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Ebergassing, 26.04.2024

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Gemeinde Ebergassing ist folgender Dienstposten zu besetzen:
Vertragsbedienstete(r) mit 28 Stunden/Woche (Teilzeitbeschaftigung)
Buchhaltung/Finanzverwaltung

Der Dienstantritt ist der 01.07.2024. Ein zunachst befristetes Dienstverhaltnis fiir sechs Monate wird im
Regelfall im Anschiuss in ein unbefristetes Dienstverhaltnis umgewandelt.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des
NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 1976, in der jeweils geltenden Fassung.

Anstellungserfordernisse:

Osterreichische Staatsbiirgerschaft

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung von Vorteil

Einschlagige Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung (Erfahrung im behérdlichen
Verwaltungsbereich, sowie eine erfolgreich abgelegte Dienstpriifung sind von Vorteil)
sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel usw.)

Lésungsorientiertes, strukturiertes, eigenstandiges Handeln, Genauigkeit

Geschick, Einfihlungsvermégen und Objektivitat im Umgang mit Blrger/innen
Bereitschaft zur Weiterbildung und Leistung von Mehrarbeitszeit

bei mannlichen Bewerbern abgeschlossener Prasenzdienst oder Zivildienst
Flhrerschein der Klasse B

kérperliche und gesundheitliche Eignung
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Arbeitsplatzbeschreibung:

o Unterstitzung in der Buchhaltung und Finanzverwaltung sowie Mahnwesen

o Unterstitzung bei der Erstellung von Rechnungen, Voranschldgen sowie des
Rechnungsabschlusses

o Unterstiitzung bei Personalangelegenheiten, Lohn- und Gehaltsverrechnung

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen, interessanten und krisensicheren Arbeitsplatz
mit der Méglichkeit der Funktion entsprechenden Aus- und Weiterbildung.

Die schriftliche Bewerbung richten Sie bitte zusammen mit Ihrem Lebenslauf inklusive Foto,
sowie mit Ihren Zeugnissen und sonstigen Aus- bzw. Fortbildungsnachweisen bis spatestens
24.05.2024 an die Gemeinde Ebergassing, z.Hd. Akad. IM Daniela Peterka, Schwadorfer
StralRe 9, 2435 Ebergassing oder per E-Mail an gemeinde@ebergassing.at.

Der Burgermeister:

Sézxg/%mf%

(Roman Stachelberger)

angeschlagen am: 26.04.2024
abgenommen am: 27.05.2024




